ISTANBUL VALILIGi

BUYUKCEKMECE iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
BATIKOY MEMURDAN ARMAGAN ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . TAMAMLANMA -
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC) ISI YAPAN
1  |Kayit Kabul Ortaokul [Kimlik Belgesi 10 Dakika Kayit Komisyonu
1-Kimlik Belgesi
2-Veli Dlekgesi .
Erding GOKCE
_ ' 3-Sehit ve Muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel Karg1 Okul Onaylayana Oznur FIRAT
2 [Nakil ve Gegisler Ogretime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in Kadar Cuma ABAK
durumlarini gdsteren belge
. 1-Kimlik Belgesi Erding GOKCE
Denklik ile Kayit (IKY Oznur FIRAT
3 1 Giin
20. Madde) 2-Denklik Belgesi Cuma ABAK
1-Kimlik Belgesi Sinav Komisyonu
4 |Smavla Kayit 1 Hafta
VAR 2- Veli Dilekgesi Cuma ABAK
Oznur FIRAT
Ogrenci Belgesi 1-Dilekce / Velinin Sézlii Istegi 10 Dakika

Cuma ABAK




Oznur FIRAT

5 |Ogrenci izni 1-Veli Dilekgesi 1 Dakika Cuma ABAK
Ogrenim Durum 1-Kimlik Belgesi Oznur FIRAT
6 |Belgesi 2-Dilekge 1 Saat Cuma ABAK
1- Kimlik Belgesi Bilgiler Dogruysa 4 Saat  |Oznur FIRAT
7 |Ogrenim Belgesi 2-Dilekge Yanlis ve Eksikse 24 Saat  |Cuma ABAK
Devamsizligm 7, 12,17 |.
N . o ve 20. Giinleri Oznur FIRAT
8 Devamsizlik Bildirimi Belge Istenmez (Y 6netmelik Geregi) < Cuma ABAK
Doldugunda
Merkezi Siav
9 |islemleri LGS Banka Dekontu Aymi Giin Cuma ABAK
1- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosterir
beyanname
2- Kontenjandan basvuracak 6grenciler igin;
o ogretmen ¢ocugu , 2828 ile 5395 sayili Cuma ABAK
Merkezi Sistemle kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin 4 Saat
10 Yapilan ~ Smavlar oturdugu yerde ilkégretim okulu (Tagimal

PYBS

egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan
cocuk olduklarina dair belgeler




Mezuniyet / Ayrilma

Belgeleri ilkdgretim Oznur FIRAT
Okullarinda Diploma, |Dilekge Cuma ABAK
11  |Nakil veya Ogrenim 1 Giin
Belgesini Kaybedenler
Mezuniyet / Ayrilma
Belgeleri ilkdgretim 1- Di
. - Dilekge 2
Sreni o FIRAT
Okulla_rlnda (_)gremm_ 2- Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle | Giin err;uar ABAK
12 Belggsu Nakil Belgesi |1 kayitlar1 yok olmus ise , 6grenim
ve Diplomasini durumlarin1 kanitlayan belge
Kaybedenler
Mezuniyet Ayrilma 1-S6z1i bagvuru veya vekaletname .
Belgeleri {1kdgretim _ Oznur FIRAT
13 |Okullarinda Diploma  |2- Diplomanin iadeli taahiitlii génderilmesinin 30 Dakika Cuma ABAK
Verilmesi istenmesi halinde dilekge




[k gretim Okullarinda
Ogrenci Yetistirme

14  |Kurslarindan Veli Dilekcesi 5 Dakika Cuma ABAK
Yararlandirma
Hkégretim Okullarinda Erding GOKCE
Veli Tarafind reing
Lo Jarindan Cuma ABAK
Ogrenci Davranislan Ogrenci Davranislarini
15 |Degerlendirme Kurulu |[Veli itiraz Dilekgesi 5 Giin gv . ;
- Degerlendirme Kurulu
Kararina Itiraz etme
1- Denklik Belgesi
Kayit Kabul Ilkogreti ;
ayit At TROBIEHIM 5. Ogrencinin Tirkiye'de 6grenim
Okullarinda Yabanci .o _. . . . "
Uvruklu Osrenci gorebilecegine dair Emniyet Genel ) Erding GOKCE
16 4 £ Miidiirliigii'nden alinacak en az 6 aylik oturum 30 Dakika Oznur FIRAT
Kayitlari .
belgesi
Erding GOKCE
. Cuma ABAK
17  |OGES Tercih Islemleri |1- Velinin Sahsen Miiracati

Melek KOCAKAYA




Ogrenciyle Ilgili Bilgi Erding GOKCE
Alma Varsa - Oznur FIRAT
18 Iproblemlerin Cozimi | Yl Mracat Hemen Cuma ABAK
Erding GOKCE
Siav Tarihleri So6zIi Bagvuru 1 Giin o
Ogretmenler
19 |Davranis Notlari Sozlii Bagvuru Aninda Ogretmenler
20  [Ders Notu Sozli veya Yazili Bagvuru Aninda Ogretmenler
Sosyal Etkinlikler Kurulu
Cuma ABAK
21 |Sosyal Etkinlik Sozli veya Yazili Bagvuru Aninda Oznur FIRAT
22  |Maas Bilgileri Sozlii Basvuru Aninda Oznur FIRAT
Ogretmen Hizmet )
23 Sozlii Basvuru Aninda Oznur FIRAT

Belgesi




Degistirme Talepleri

Erding GOKCE

24 (Nakil) Elektronik Basvuru ve Sozlii Bagvuru 1 Giin Oznur FIRAT
Ogretmenlerin Goreve |1-Kararname ) Erding GOKCE
25 |Baglamasi (Naklen  |2- Maas Nakil Bildirimi 1 Giin Oznur FIRAT
1- So6zIi Bagvuru
Ogretmenlerin Géreve  |o_ kararname . Erding GOKCE
26 |Baglamasi (ilk Atama) 1 Giin Oznur FIRAT
1- Elektronik Basvuru
27 |Hizmetigi Egitim 1 Saat Oznur FIRAT
2- Sozlii Olarak Idareye Bildirme
Saglik Raporunun Izne )
28 |Dgniistiiriilmesi Rapor 10 Dakika Oznur FIRAT
Cesitli Yarigmalar ) O3 1
29 |(Resim vb.) Sartnamede Istenen Belgeler 2 Giin gretmenler
30 |Derece ve Kademe flden Derece Teklif Yazilarinimn Tebligi 1 Giin flge MEM Sefi
31 |Hizmet Cetveli Sézlii Basvuru 1 Saat Oznur FIRAT




Derece Kademe

32 |Terfi islemleri Dilekge 1 Giin Oznur FIRAT
(Gecikmelerde)
Personel Maas ve Ek . Erding GOKCE

33 |Ders Ucret isleri Maasi etkileyen Durumlarla Ilgili Belgeler 1 Giin Oznur FIRAT
[Isis Personel Bilgileri . .

34 |ile ilgili slemler Konuyla Ilgili Dilekce 1 Giin Oznur FIRAT
[zin Talep Islemleri . .

35 |(Mazeret izni) Izin Talep Form Dilekgesi 10 Dakika Erding GOKCE
Intibakla ilgili Terfi 1-Dilekge ) Erding GOKCE

36 Islemleri 2-Durumlarin1 Gosterir Belge 10 Dakika Oznur FIRAT
Personel Kimlik Karti )

37 |islemleri Dilekce 1 Giin Oznur FIRAT
Bilgi Edinme Yasasina | 3

38 |Gore Yapilan Dilekge 7 Giin Oznur FIRAT

. 1-Dilekge
;)erls. DI?I Eg}tlrg 2- Ders Dis1 Faaliyet Plan = Gi
t - ili i iin )
39 aalryetlerinin Unayt  (3- Yeterlilik Belgesi Ertan OZKAN

(Egzersiz)

4-Ogrenci Listesi




Cocuk Yardimindan

1-Dilekce
2- Dogum Raporu

40 |Yararlanma 3- Niifus Ciizdan Fotokopisi I Gin Oznur FIRAT
4- Tedavi Yardimi Beyannamesi
Dogum Yardimindan ;_ gil?kge R
Yararl Dog - posum Raporu. )
41 aratianma ve DOSUM |3 imlik Fotokopisi 1 Giin Oznur FIRAT
Sonrast Ayliksiz [zin
1- Dilekge
' o 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi Oznur FIRAT
42 |Hizmet Birlestirme 3- Hizmeti Bekleyen Evrak 1Giin lige MEM
o = 1- Gorev olur Yazist
i GCGIC} Gorev Yollugu 2- Rayic Yazist | Gi Miidiir Yardimcisi
Islemi un flce MEM
1- Atama Kararnamesi Oznur FIRAT
44 ‘Surek.h Gorev Yollugu (2. Gorevden Ayrilma - Baglama Yazilart 1 Gi f
Islemi 3- Rayi¢ Yazisi un lige MEM
1- Dilekge
2- 6 Adet Fotograf ) .
o ) 3- Diploma Fotokopisi ) Erding GOKCE
45 (Emeklilik Islemleri 4- Askerlik Terhis Belgesi 2 Giin «
Oznur FIRAT

5- Hizmet Birlestirme Var ise Evraki




Emeklilik Yolluk

1- Emeklilik Onay1
2- Ayrilis Yazist
3-Emekli Tanitim Kart1 Fotokopisi

Erding GOKCE

46 |Talebi 2 Giin Oznur FIRAT
4- Maas Baglandigina Dair Yazi
Erding GOKCE
Personel Tedavi ve L- Sevk Belgesi Oznur FIRAT
) ; 2- Fatura ve Beyanname .. .
47 |Yolluk Giderleri y 2 Gin flce MEM




